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Ce qu’il faut savoir
Pour le serveur de réception, il y a 2 choix possibles :

•POP, il relève les messages de notre serveur et sont stockés sur le logiciel, il est important 
de penser à faire des sauvegardes

•IMAP, il laisse tout sur le serveur, effet miroir. Il s’agit de la configuration idéale quand on a 
une multiplication de supports (tablette, smartphone, ordinateur...)

Que ce soit pour le serveur entrant (réception) ou bien pour le serveur  
sortant (envoi), il est important de toujours finir par «votre nom de domaine».

Si nous prenons comme exemple notre adresse mail qui est info@conceptiondesite.com
Alors nous devrons noter :
pop.conceptiondesite.com
smtp.conceptiondesite.com
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Pour paramétrer l’adresse mail que vous avez créée sur votre nom de domaine, 
ouvrez Outlook. 

Cliquez ensuite sur fichier.

Cliquez ensuite sur Paramètres du compte.
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Cliquez sur Nouveau.

Une fenêtre Outlook apparait. 

Appuyez sur la flèche à droite d’Options avancées (1) pour obtenir l’onglet Confi-
gurer mon compte manuellement (2).
Cochez ensuite la case «Configurer mon compte manuellement».

Cliquez sur connexion (3).
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Une nouvelle fenêtre Outlook apparait. 

Comme précédemment expliqué, libre à vous de choisir votre configuration. Vous 
avez le choix entre le serveur de réception POP et le serveur de réception IMAP.

Dans cet exemple, nous avons choisi IMAP.

ATTENTION ! Que vous choisissiez le protocole POP ou IMAP, le nom de serveur 
s’appelera toujours pop.«votrenomdedomaine»...
Exemple:
pop.conceptiondesite.com

Voir l’exemple suivant.
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Si vous avez choisi IMAP, voici la fenêtre qui s’ouvre. 

Ce qu’il est important de changer :
• Pour le courier entrant :
  Le nom du serveur sera pop.«votrenomdedomaine»...
  Le Port doit être 143
  Et la Méthode de chiffrement : Aucun

• Pour le courrier sortant:
  Le serveur est smtp.«votrenomdedomaine»...
  Le Port doit être 587 
  Et la Méthode de chiffrement : Aucun

Dans le cas où vous avez choisi POP, 

Ce qu’il est important de changer :
• Pour le courrier entrant : 
  Le serveur est pop.«votrenomdedomaine»...
  Le Port doit être 110
  Et la Méthode de chiffrement : Aucun

• Pour le courrier sortant : 
  Le serveur est smtp.«votrenomdedomaine»... 
  Le Port doit être 587 
  Et la Méthode de chiffrement : Aucun

Cliquez ensuite sur Suivant.

Avant Après
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Rentrez ensuite le mot de passe de l’adresse mail paramétrée. 
Cliquez sur Connexion 

Votre compte à bien été ajouté. 
Cliquez sur Terminé


