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Ce gu’il faut savoir

Pour le serveur de réception, il y a 2 choix possibles :

*POP, il releve les messages de notre serveur et sont stockés sur le logiciel, il est important
de penser a faire des sauvegardes

*IMAP, il laisse tout sur le serveur, effet miroir. Il s’agit de la configuration idéale quand on a
une multiplication de supports (tablette, smartphone, ordinateur...)

& Que ce soit pour le serveur entrant (réception) ou bien pour le serveur
sortant (envoi), il est important de toujours finir par «votre nom de domainen».

Si nous prenons comme exemple notre adresse mail qui est info@conceptiondesite.com
Alors nous devrons noter :

pop.conceptiondesite.com

smtp.conceptiondesite.com
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Pour paramétrer I'adresse mail que vous avez créée sur votre nom de domaine,
ouvrez Outlook.

Cliquez ensuite sur fichier.

Accueil Envoi/réception Dossier Affichage Aide G Dites-nous ce que vous voulez faire
= a.|_||I::| a (5 Ignorer x E Q @ Q £2 Réunion
x Mettoyer = € -
Mouveau Mouveaux MNouvelle o Supprimer Archiver Répondre Répondre Transférer E‘El Plus =
courrier éléments~  réunion &5 Courrier indésirable - i tous
Mauveau TeamViewer Supprimer Répaondre

Cliquez ensuite sur Parameétres du compte.

WE [nformations sur le compte

OQuvrir et
exporter =
El IMAP/SMTP

Ei 5t
DTS + Ajouter un compte

Enregistrer les .
e pr Parametres du compte
.‘h Maodifier les paramétres de ce compte, ou configurer d'autres connexions,
Imprimer Paramétres Obtenez I'application Outlook pour iPhone, iPad, Android ou Windows 10 Mobile.
ducompte~ N
Compte = Parametres de la boite aux lettres
Office — Gérez la taille de votre boite aux lettres en vidant les éléments supprimés et en
Outils procédant & un archivage,
Votre avis M
g p
Support a Régles et alertes
Opti £ Les régles et les alertes permettent d'organiser les courriers entrants et de recevoir des
[{EEhE Gérer les régles et mises a jour lors de I'ajout, de la modification ou de la suppression d'éléments,
les alertes
Quitter
D;: Compléments COM lents et désactivés
% Gérer les compléments COM qui affectent votre expérience Qutlook.
Gérer les
compléments COM

@ Parametres du compte
-

Madifier les paramétres de ce compte, ou configurer d'autres connexions,

Paramétres Obtenez I'application Outlook pour iPhone. iPad, Android au Windows 10 Mokile.
du compte ~

IT‘ Paramétres du compte...
..'n' Permet d'ajouter et de supprimer des comptes ou aux lettres

de modifier les paramétres de connexion existants.

@,._| Modifier le profil
U_—a Redémarrer Microsoft Outlook et choisir un autre
profil,

en vidant les éléments supprimeés et en

Gérer les profils
i Ajoutez et supprimez des profils, ou modifier les

N ' L organiser les courriers entrants et de recevoir des
paramétres d'un profil existant.

dification ou de la suppression d'éléments.
les alertes
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Cliquez sur Nouveau.

Parametres du compte *

Comptes de courrier
Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte, Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres,

Adresse de courrier  Fichiers de données Flux RSS  Listes SharePoint  Calendriers Internet  Calendriers publiEII‘

@Numeﬁu.r\'ﬁ" Réparer... @Modiﬁer... QDéfinirpardéfaut XSupprimer T+ &

Mom “~ Type
@ B IMAP/SMTP (envoyer & partir de ce compte par défaut)
n— IMAP/SMTP
- IMAR/SMTP
- . IMAP/SMTP
- IMAP/SMTP

Le compte sélectionné remet les nouveaux messages a I'emplacement suivant :

~ Boite de réception
dans le fichier de données

Une fenétre Outlook apparait.

Appuyez sur la fléche a droite d’'Options avancées (1) pour obtenir 'onglet Confi-
gurer mon compte manuellement (2).

Cochez ensuite la case «Configurer mon compte manuellement».

Cliquez sur connexion (3).

8= Outlook

exemple@conceptiondesite.com

Options avancées 1
2 Iﬁ&mfigurer mon compte m!.kjellementé

m
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Une nouvelle fenétre Outlook apparait.

Comme précédemment expliqué, libre a vous de choisir votre configuration. Vous
avez le choix entre le serveur de réception POP et le serveur de réception IMAP.

Dans cet exemple, nous avons choisi IMAP.

ﬂi Outlook
Configuration avancée

J g« o

Office 365 COutlook.com Exchange Google

Q)

popP IMAP

Précédent

ATTENTION ! Que vous choisissiez le protocole POP ou IMAP, le nom de serveur
s’appelera toujours pop.«votrenomdedomainey...

Exemple:

pop.conceptiondesite.com

Voir 'exemple suivant.
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Si vous avez choisi IMAP, voici la fenétre qui s’ouvre.

Ce qu'’il est important de changer :
* Pour le courier entrant :

Le nom du serveur sera pop.«votrenomdedomainey...

Le Port doit étre 143
Et la Méthode de chiffrement : Aucun

* Pour le courrier sortant:

Le serveur est smtp.«votrenomdedomaine»...

Le Port doit étre 587
Et la Méthode de chiffrement : Aucun

Dans le cas ou vous avez choisi POP,

Ce qu'il est important de changer :
* Pour le courrier entrant :

Le serveur est pop.«votrenomdedomaine»...

Le Port doit étre 110
Et la Méthode de chiffrement : Aucun

* Pour le courrier sortant :

Le serveur est smtp.«votrenomdedomainen...

Le Port doit étre 587
Et la Méthode de chiffrement : Aucun

Cliquez ensuite sur Suivant.

Avant

Paramétres de compte IMAP

exemple@conceptiondesite.com (Ce n'est pas vous 7}

Courrier entrant

Serveur |imap.conceptiondesite.com | Port | 993

Méthode de chiffrement

[] Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors de la
connexion ﬁ

Courrier sortant

Serveur | smtp.conceptiondesite.com | Port |55'.-' |

Méthode de chiffrement | STARTTLS A

[ Bxiger I'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors de la
connexion

Précédent Suivant

Aprés

Paramétres de compte IMAP

exemple@conceptiondesite.com (Ce n'est pas vous 7)

Courrier entrant

Serveur |poplconceptiondesi‘te.com | Port | 143

Méthode de chiffrement

O Exiger 'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors de la
connexion

Courrier sortant

Serveur |smtp.conceptiondesite.com | Port | 387

Méthode de chiffrement

[] Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors de |a
connexion

Précédent Suivant
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Rentrez ensuite le mot de passe de I'adresse mail paramétrée.
Cliquez sur Connexion

>
Paramétres de compte IMAP
exemple@conceptiondesite.com (Ce n'est pas vous 7)
Mot de passe
*x****u*l |
Précédent m
Votre compte a bien été ajouté.
Cliquez sur Terminé
>

@% outlook

Le compte a été ajouté

IMAP
exemnple@conceptiondesite.com

Ajouter une autre adresse de courrier

Suivant

Configurer mon compte manuellement

Configurer Outlook Mobile sur mon téléphone également &

Options avancées




